NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Ambito
O presente documento visa estabelecer as normas de funcionamento da

Ludobiblioteca da EB1/Jl do Murtal, Rua José Feliciano Moreira, 2775-110
Parede.

Conceito de Ludobiblioteca

A Ludobiblioteca € uma estrutura ludica que privilegia a relacao entre o binémio
arte/ludicidade, leitura/ludicidade e ciéncia/ ludicidade, de educacéo nao formal,
de apoio a atividade letiva, Atividades de Enriquecimento Curricular,
Componente de Apoio a Familia, Atividades de Animacao e Apoio a Familia e

extracurricular.

Pretende proporcionar um espaco e um tempo privilegiado para ler, jogar,
“estar”, brincar e aprender para a populagéo escolar e de uso partilhado com a

comunidade, em familia.

Todas estas dinamicas estao integradas no principio orientador CTI (Crescer a
Tempo Inteiro), como conceito integrador/aglutinante das diferentes
abordagens de acéo.

Principios de integracéo pedagogica

a) Promover a atividade lidica e a animacdo socioeducativa como
estratégia fundamental para o desenvolvimento da crianca, do jovem e
do adulto.

b) Criar espacos e relacbes de suporte e de apoio que facilitem e
estimulem o estabelecimento de relagdes interpessoais e intergrupais
atraveés da valorizacao do livro e do jogo.

c) Desenvolver projetos que estimulem a participagéo, a livre expressao e
a autonomia.

d) Desenvolver projetos e iniciativas que promovam a relacdo
ludobiblioteca/escola/familia/comunidade.

e) Motivar as criancas/jovens e a populacdo em geral para a frequéncia

das Bibliotecas.



f)

)

h)

Desenvolver nos utilizadores competéncias e habitos de trabalho
baseados na consulta, tratamento e producéo de informacéo, tais como:
selecionar, analisar, criticar e utilizar documentos; desenvolver um
trabalho de pesquisa ou estudo, individualmente ou em grupo.
Proporcionar a comunidade um espaco aberto de utlizacdo da
biblioteca.

Promover atividades de animac&o/formacdo em articulacdo com todos
os elementos da comunidade educativa e em condi¢des especificas com
outros elementos da sociedade.

Apoiar o desenvolvimento do Projeto Educativo e do PAA do
Agrupamento de Escolas de Parede

Promover atividades com e para familias.

Organizacgao e Modelo de Funcionamento da Ludobiblioteca

Parcerias

Para a gestdo da Ludobiblioteca da EB1/JI de Murtal, é estabelecida uma

parceria entre a Camara Municipal de Cascais — Departamento de educacgéao, o

Agrupamento de Escolas da Parede e a Associacdo de Beneficéncia Luso-
Alema - ABLA.

No ambito das atividades da Ludobiblioteca serdo estabelecidas outras

parcerias com instituicdbes e recursos municipais/locais e nacionais de indole

artistico, cientifico, cultural e desportivo.

Areas

A Ludobiblioteca é um espago organizado em diferentes areas:

rececao/acolhimento, biblioteca, leitura, multimédia/audiovisual,

jogo/brincadeira, oficina de expressdes e espaco exterior.



Utilizadores

A Ludobiblioteca € um espaco aberto a todas as escolas do agrupamento e
comunidade em geral para um publico individual, familias, jovens e adultos. E
um espaco aberto institucionalmente para Jardins de Infancia, escolas da rede
publica e privada e instituicdes sem fins lucrativos, docentes, funcionarios e

outros.
Aos sabados privilegia-se atividades em familia.

A Associacédo de Pais e Encarregados de Educacédo poderé utilizar o espaco da
Ludobiblioteca, para realizacdo de atividades no ambito dos respetivos
estatutos, respeitando a calendarizagao e atividades definidas.

Nota: aos sabados e periodos néo letivos as criancas entre os 3 e 0s 12 anos

de idade, tém de ser acompanhadas por um adulto.

CondicOes de acesso

a) Pablico individual e familias (sdbados): tomar conhecimento e aceitar as

normas de funcionamento.

b) Escolas do Agrupamento de Escolas de Parede, grupos e instituicdes
locais: com marcacdo prévia, por meio eletronico, telefénico ou presencial,

depois de tomar conhecimento e aceitar as normas de funcionamento.

c) Grupos e instituicdes externos ao Agrupamento de Escolas de Parede:
através de marcacao prévia, num dia especifico para estas atividades por meio
eletrénico, telefénico ou presencial e ainda, depois de tomar conhecimento e

aceitar as normas de funcionamento.
O transporte é da responsabilidade da instituicdo visitante.

A frequéncia de algumas oficinas especificas, podera implicar um pagamento

no ato da inscricao.



Horario

Periodo Letivo:

Publico Individual e Familias: sabados das 10h00 as 13h00
Comunidade educativa: Dias uteis das 9h00 as 13h30 e 14h30 as 17h00

A Ludobiblioteca € um espaco partihado com vérios servigos oferecidos a

comunidade educativa:

Horério

7h30-9h00 CAF

9h00-10h30 | Articulacao curricular com Jl ou 1° ciclo

10h30- Intervalo de acesso livre ao 1° ciclo

11h00

11h00- Articulagdo curricular com 1° ciclo

12h00

12h00- Intervalo de acesso livre ao 1° ciclo

13h30

13h30- Fechado para almoco

14h30

14h30- AEC/ Articulagéo curricular com 1° ciclo ou AAAF
15h30

15h00- AAAF

18h00

16h00- AEC/ Articulacéo curricular com 1° ciclo ou AAAF
17h00

17h30- CAF

19h00




Nota: a cinzento estéo indicados os horarios dinamizados por equipas distintas,
nomeadamente a CAF e AAAF.

No horario das 13h30 as 14h30 a ludobiblioteca podera ser usada em regime
de autonomia pelos professores e turma. A gestdo deste uso acontece

mediante sistema de marcacao proprio junto da equipa dinamizadora.
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Instituicdes Externas: € privilegiado um horario no calendério para o
acolhimento de entidades externas que venham participar em atividades
oferecidas pela Ludobiblioteca.

Periodo nao letivo:

Publico individual e familias: de segunda a sexta-feira das 10h as 13h e das
15h00 as 17h.

InstituicBes Externas: mediante marcacgao prévia.

Encerramento das instalacdes
Durante o més de agosto para gozo de férias.

Encerrara sempre que se justifique sob o ponto de vista funcional e/ou

pedagogico, com aviso prévio aos utilizadores.



Lotacao

A proposta de lotacdo tem em conta as respostas que o projeto ird oferecer a

populacdo escolar e comunidade em geral (de acordo com o quadro

apresentado).
o Lotagao !
Publico o o
atividade/oficina
Turmas de 1° ciclo 26 24
Populacéao Escolar * Turmas de JI 26 26
AAAF/CAF 40 40
25

Comunidade local



*As criancas serdo sempre acompanhadas por um adulto de referéncia, em
situacdo de Oficina pelo professor. Na modalidade de livre acesso, em

autonomia.

Lotacao por espacos/areas:

Rececéao/acolhimento 7

Biblioteca/Leitura

8
Multimédia/audiovisual
Jogo/Brincadeira 15
Oficina de Expressoes 10
Espacgo Exterior 20

Condi¢Oes de Funcionamento

A equipa da ludobiblioteca deve garantir o estipulado nas Normas de
Funcionamento da rede de bibliotecas escolares e as seguintes especificidades

do funcionamento da ludobiblioteca:
a) utilizacao livre dos espacos que integram a ludobiblioteca,;
b) empréstimo de jogos e livros;

c) garantir a itinerancia de projetos e oficinas tematicas e pontuais e/ou de

continuidade;

d) co-responsabilizacdo dos utilizadores em geral no sistema de empréstimo e

utilizacao;



e) aconselhamento técnico sobre jogos e brinquedos, destinados aos

utilizadores em geral;

f) organizar oficinas direcionadas ao publico em geral;

IX- Direitos dos utilizadores
1) frequentar a ludobiblioteca e usufruir dos seus servigos.

2) apresentar sugestdes para a dinamizacao de atividades e projetos (caixa de

sugestdes).

3) os utilizadores devem respeitar 0 espaco, 0S materiais e as pessoas que 0

frequentam.

X- Deveres dos utilizadores

Os utilizadores devem cumprir o estipulado nas Normas de Funcionamento da
rede de ludobibliotecas e as seguintes especificidades do seu funcionamento:

1. Manter em bom estado de conservacdo 0s materiais que lhe sé&o
disponibilizados. Quem perder ou danificar qualquer material, terd que
repo-lo ou pagar a importancia necessaria a sua aquisicao;

Arrumar os materiais pedagogicos nas respetivas areas;

3. Contribuir para a manutencdo de um bom ambiente nas varias areas
funcionais: ndo consumir alimentos e bebidas; n&o alterar o
posicionamento do equipamento; ndo entrar na ludobiblioteca sem

passar pela zona de recec¢ao/acolhimento;

Xl- Equipa

O funcionamento da Ludobiblioteca da EB1/JI de Murtal € assegurado por uma

equipa constituida por um técnico contratado pelo parceiro ABLA.



Pontualmente a equipa podera ser alargada ao corpo docente da escola EB1/JI
de Murtal, a Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo da EB1/JI de

Murtal e a convidados para atividades e ateliers.

XlII- Empréstimo de materiais

O material deve ser requisitado e entregue junto da pessoa responsavel, na

area de rececao/acolhimento, para respetiva verificacao.

ApoOs a requisicao, os utilizadores sao 0s responsaveis pela sua conservacao e

manutencao.

Publico individual e familias - S6 poderdo fazer uma requisi¢cdo de cada vez,
com duracdo de empréstimo de uma semana. Responsabilizando-se pelo
estado de conservacdo do material e pela devolugdo no prazo estabelecido e a
possibilidade excecional de nova requisicao semanal.

Comunidade Educativa - S6 poderao fazer uma requisicao de cada vez, com
duracdo de empréstimo de uma semana. Responsabilizando-se pelo estado de
conservacao do material e pela devolucdo no prazo estabelecido. A requisicdo
é feita no momento definido em horario letivo acompanhados pelo professor

titular.

Instituices externas - Os jogos e livros a requisitar depende do projeto em

desenvolvimento, ndo podendo ultrapassar as duas semanas consecutivas.

O nao cumprimento dos prazos estabelecidos para a devolucdo de material
requisitado inviabiliza temporaria ou definitivamente o direito a um novo

empréstimo.

Em caso de dano do material requisitado deve o utilizador responsabilizar-se

pela reposi¢cdo do mesmo.
Seguro

Todos os frequentadores da Ludobiblioteca estdo assegurados.



As Normas de Funcionamento poderdo estar sujeitas a alteragoes,
adaptando-se a realidades evolutivas.
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